　目前，使用较多的网上信息搜索及收集工具有百度和google等，下面以百度为例说明：

　1、搜索：在ie或者其他浏览器比如遨游（maxthon 多页面浏览，广告过滤）工具中输入网站地址：www.baidu.cn。在百度搜索栏中输入关键词，点击搜索即可。如果范围太大，网页太多，可以更改关键词，缩小范围，或者点击高级搜索，进一步界定搜索范围。
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2、          信息保存：
网页信息直接保存或者打印存在格式混乱，信息多余的问题，这时需要保存成我么想要的文件格式。可以将选取的内容复制粘贴到word文档中，如果文字带有边框条纹等，可以先保存在记事本里，在转存到word文档中，再排版保存或者打印。
