第一节 智能ABC输入法使用技巧

　　微软拼音输入法的确给一些不熟悉五笔字型的人在输入汉字时提供了不少帮助，但笔者在多年的教学和应用过程中，发现智能ABC输入法的功能其实更为强大。下面就智能ABC的一些使用方法和使用技巧介绍给大家，希望能对你有所帮助。
　　（1）双打键盘及跟随提示
在"双打"方式下，可以使用双打键盘进行输人，按状态窗上的软键盘按钮，即可弹出双打键盘。如果"PC软键盘"是打开的，那么，每按一次键或在软键盘上每一次操作之后，软键盘都会提示下一次操作的可能的选择。
例如：第一次按的是声母键，下一次则提示韵母键，或其他可能的输人。
　　（2） i、I--中文数量词简化输人
智能ABC提供阿拉伯数字和中文大小写数字的转换能力，对一些常用量词也可简化输入。
"i"为输入小写中文数字的前导字符。"I"为输人大写中文数字的前导字符。
系统还规定数字输人中字母的含义，见下表。

	输入字母
	含义
	输入字母
	含义
	输入字母
	含义

	A
	秒
	J
	斤
	S
	十

	B
	百
	K
	克
	T
	吨

	C
	厘
	L
	里
	U
	微

	D
	第
	M
	米
	W
	万

	E
	亿
	N
	年
	X
	升

	F
	分
	O
	度
	Y
	月

	G
	个
	P
	磅
	Z
	兆

	H
	时
	Q
	千
	
	

	I
	毫
	R
	日
	
	


  

　　若在"i"或"I"后面直接按空格键或回车键，则转换为"一"或"壹"。在"i"或"I"后面直接按中文标点符号键（除"$"外），则转换为"一"+该标点或"壹"+该标点。
　　（3）[，]--以词定字
　　对一个双音节或多音节的词，用以词定字键确定其中的单字，可以减少单字输人中的重码。
　　无论是标准库中的词，还是用户自己定义的词，都可以用来定字。
　　方法就是用"["取第一个字，"］"取最后一个字。
　　例如：键人"xx"之后若按空格键则得到"学习"这两个汉字。若按"["，则得到'学"这个字，而按"]"则得到"习"这个字。
　　（4）U--强制记忆词条的输人
　　事先用强制记忆功能定义了词条，输人时应当以"u"字母打头。
　　例如，如果在定义新词一览表中已经定义：学生计算机世界报 xsjb
　　在输人这些词条时，应键人："uxsjb"，之后按空格键即可。
　　⑤V--图形符号输人
　　输人GB-2312字符集l－9区各种符号，可使用简便方法：
　　在标准状态下，按字母V+数字（1-9），即可获得该区的符号。
　　（6）V--中文输入过程中的英文输人
　　在输人拼音的过程中（"标准"或"双打"方式下），如果需要输人英文，可以不必切换到英文方式。
键人"V"作为标志符，后面跟随要输人的英文，按空格键即可。
例如：在输人过程中输人英文"vscw"后，再按空格键则输入了英文字符"scw"。
　　（7）中文标点的输人
　　中文标点符号的输人在各个输人法中是一致的。
　　智能ABC在此基础上提供了书名号自动嵌套的输人功能，以满足单书名号必须出现在双书名号中间的一般约定。
　　书名号的输人键为<和>键。第一次按<时，对应的输出字符为《，再按<时，则出现<。此后如果输人的>与<能够匹配上，则再次输人>时，出现》。

第二节微微软拼音输入法
　　拼音输入法微软拼音输入法是微软公司和哈尔滨工业大学联合开发的智能化拼音输入法，是一种以语句输入为特征的第三代输入法，许多对输入速度要求不太高，并且熟悉拼音的用户非常欢迎它。它的1.0版和1.5版分别集成于Win95 OSR2和Win98。最新的2.0版集成在Office2000中文版中，也可从网上下载。微软拼音输入法2.0版由于增加了许多新的功能，安装程序将近10M。
一、安装和设置
1.安装
　　微软拼音输入法采用了安装向导，使安装过程更加方便，并在向导中增加了卸载功能。我们可以根据向导的提示，将微软输入法设置为默认输入法。当电脑开机后，系统输入法就会由原来默认的“英语（美国）”，变为“微软拼音输入法2.0版（在键盘语言/布局菜单中处于第一位），当运行英文软件，再自动切换到英文输入状态。 

2.设置
微软拼音输入法2.0安装后状态条如图1所示。
 

[image: image1.png]



图1 状态条
 

单击微软拼音输入法状态条上的“功能设置”按钮 [image: image2.png]


，在快捷菜单中选择“属性”命令打开设置窗口，见图2。
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<![endif]>
图2 属性对话框
　　习惯以“智能ABC”方式输入词组的用户可将“不完整拼音”选项选中，南方口音较重的人可将“南方模糊音”项选中。2.0版增加了用户自行设置“南方模糊音”的功能，只需单击“设置模糊音”按钮，即可打开“模糊音设置”对话框，按自己的读音习惯对模糊音进行设置。 
　　微软拼音输入法2.0的一个重大改进是提供了一个可定制的双拼方案，即用户可定制韵母表。除系统提供的“微软拼音”双拼方案以外，用户还可以建立自己的双拼方案。我们只需打开图2中的“双拼方案”选项卡，在模拟键盘中设置即可。
3.输入界面
　　进入微软拼音输入法后，屏幕左下角会出现一个输入法状态条，主要按钮功能介绍如下：

　　中文/英文切换按钮： [image: image4.png]


　表示中文输入　[image: image5.png]


　表示英文输入

　　全角/半角切换按钮： [image: image6.png]


　表示全角符号　[image: image7.png]


　表示半角符号

　　中/英文标点切换按钮：[image: image8.png]


 表示中文标点　[image: image9.png]


　表示英文标点 

　　软键盘开/关切换按钮：[image: image10.png]


 打开或关闭软键盘 

　　简/繁体字输入切换：[image: image11.png]


　输入简体字 　[image: image12.png]


　输入繁体字 

　　功能设置：[image: image13.png]


 打开功能选择菜单

　　激活或关闭手写输入板：[image: image14.png]


 

　　帮助开关： [image: image15.png]


　激活帮助 

二、中英文和符号输入
1.中文输入
　　微软拼音输入法2.0支持全拼或双拼输入方式（可在“属性”对话框中设置）。这两种输入方式都支持带音调、不带音调或二者的混合输入。输入法分别以数字键1，2，3，4代表拼音的四声，5代表轻声。输入的各汉字拼音之间无需用空格隔开，输入法能够自动分隔相邻汉字的拼音。如“这是”带音调输入为zhe4shi4，不带音调输入为zheshi。带音调拼音输入的字词准确率将高于不带音调的拼音输入。
　　微软拼音输入法2.0的输入结果为整句或词语。用微软拼音输入法输入一个词句时，可连续输入语句中各字的拼音，一个字的拼音输入结束不用敲空格或回车，待下一个字的第一个拼音输入，会自动将前一字的拼音转化为汉字。输入结果下面有一条下划线，表示当前句子还未经过确认，处于组字窗口的句内编辑状态。此时若发现句内有错字，应按左右方向键将光标移至错字前（候选窗口会自动弹出），按减号键或等号键（或单击候选窗口右端的翻页按钮）翻页，出现合适的字词后按数字键，即将输入错误或音字转换错误的字词替换掉。其中，候选窗口中蓝色（由输入法智能匹配）的字词可按空格键直接替换。整句输入、修改结束后需按Enter键加以确认。 
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图3 输入中文
2.符号和字母的输入
　　微软拼音输入法2.0提供了丰富的字母和符号输入方法。系统提供了12个不同的软键盘，用鼠标单击“功能设置”按钮： 
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图4 功能设置
再从快捷菜单的“选软键盘”下级菜单中选择你需要的软键盘，即可用软键盘输入符号和特殊字母。
